
<海外出張命令書見本＞

※手書き不可

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

海外出張命令書

　　　　　　　　　　　　　　　　住　所： 東京都港区南麻布１一７－３２

　　　　　　　　　　　　　　　　会社名： ABC株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名：　佐々木　良夫

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　角印　　　　　　公印

下記の人を、大韓民国に出張命令した事を証明致します。

-記-

　１．氏　　名：　高山　隆夫

　２．生年月日：　1946年8月15日

　３．現住所：　　東京都江戸川区船堀４-３－２

　４．入社年月日：1969年4月01日

　５．職　位：　　営業部部長

　６．勤務地：住所　：東京都港区南麻布１一７－３２

　　　　　　　会社名：ABC株式会社

　　　　　　　TEL　：03-1234-5678

　７．出張地：住所　：41-1,Kwachon city,Kyungki-do 400-0000 KOREA

　　　　　　　会社名： ABC., Ltd KOREA

　　　　　　　TEL　：0343-987-6543

　８．出張期間： 2001年11月02日～2001年11月04日

　９．出張目的：　自動車販売関連打ち合わせ

１０．滞在費負担：　全額会社負担　ABC株式会社



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

海外出張命令書

　　　　　　　　　　　　　　　　住　所： 東京都港区南麻布１一７－３２

　　　　　　　　　　　　　　　　会社名： ABC株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名：　佐々木　良夫

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　角印　　　　　　公印

下記の人を、大韓民国に出張命令した事を証明致します。

-記-

　１．氏　　名：　

　２．生年月日：

　３．現住所：

　４．入社年月日：

　５．職　位：

　６．勤務地：住所　：

　　　　　　　会社名　：　　

　　　　　　　TEL　：

　７．出張地：住所　：

　　　　　　　会社名　：

　　　　　　　TEL　：

　８．出張期間：

　９．出張目的：

１０．滞在費負担：


